Zatgcznik

do Zarzqdzenia nr 13/2014

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2

im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie
z dnia 13 marca 2014r.

PROCEDURY

ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
w Szkole Podstawowej nr 2

im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie

Cele procedur:

Zapewnienie poczucia bezpieczenstwa uczniéw w szkole poprzez:
v wdrazanie jednolitych zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo dziecka,
v usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznioéw,
v’ sprawna organizacja pracy i przeptyw informacji pomiedzy organami szkoly oraz wewnatrz
catej spotecznosci szkolnej,
v zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty.

Dotyczy:
v' nauczycieli
v’ rodzicow
v' uczniéw
v’ pracownikéw administracji i obstugi

TELEFONY ALARMOWE :

999 - POGOTOWIE RATUNKOWE
998 - STRAZ POZARNA

997 - POLICJA

112 - OGOLNY NUMER ALARMOWY



I. Przebywanie w budynku szkoty

I1.

0.

Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

Osoby wchodzgce do szkoty sg zobowigzane do wpisania czasu i celu swego pobytu do
,Rejestru wejs¢ i wyj$¢” znajdujacego sie w portierni.

Studenci odbywajacy praktyki metodyczne oraz studenci-wolontariusze na czas pobytu w
szkole pobieraja z portierni identyfikatory.

Kontrole nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkoty sprawujg wyznaczeni
przez Dyrektora pracownicy obstugi.

Rodzice/opiekunowie przyprowadzajacy dzieci z klas [-VI do szkoty nie wchodza do szatni
szkolnej ani nie odprowadzajg dzieci do klas. Wyjatek stanowig rodzice /opiekunowie, ktérych
dzieci doznaty urazéw badZ powinny zosta¢ odprowadzone przez nich z innych przyczyn.

Jesli dziecko korzysta ze Swietlicy przed lekcjami, rodzice/opiekunowie oczekujg na parterze
na wyjscie dziecka z szatni, a nastepnie odprowadzaja dziecko do wtasciwej swietlicy.

Rodzice /opiekunowie odbierajacy dzieci klas I-VI po lekcjach oczekujg na nie na parterze
budynku szkoty z zachowaniem zasad bezpieczenstwa dotyczacych droznosci drég
ewakuacyjnych.

Rodzice / opiekunowie odbierajacy dzieci przebywajace po lekcjach w swietlicy szkolnej, udaja
sie do wtasciwej Swietlicy i osobiscie odbierajg dziecko, zgtaszajac ten fakt wychowawcy
Swietlicy.

Rodzice/opiekunowie udajacy sie na konsultacje z nauczycielem, winni zgtosi¢ ustnie ten fakt
pracownikowi obstugi w portierni.

10.Rodzice/opiekunowie dzieci z oddziatéw przedszkolnych przekazuja dzieci bezposrednio pod

opieke wychowawcéw oddziatéw przedszkolnych.

Rozpoczynanie i zakonczenie zajec szkolnych

1.

2.

Uczniowie uczeszczajacy do $wietlicy pozostajg pod opieka wychowawcéw Swietlicy od godz.
6.30 do godz. 17.00.

Uczniowie, ktorzy dojezdzaja czy sg dowozeni do szkoty lub z innych rodzinnych i
organizacyjnych powoddéw przebywajg w budynku szkoty na dtugo przed lekcjami, winni
oczekiwac na zajecia na korytarzu na parterze budynku z zachowaniem wszelkich zasad
bezpieczenstwa lub w bibliotece szkolnej. Uczniom oczekujagcym na zajecia zabrania sie
zaktdcania porzadku w szkole.

Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 15 minut przed rozpoczeciem zajec
lekcyjnych.

Uczniowie majg prawo zbierac sie przed salg lekcyjna, w ktorej rozpoczynaja lekcje, w czasie
przerwy poprzedzajacej pierwszg godzine lekcyjng swojego planu (7.45-8.00, 8.45-8.55, 9.40-
9.50). Pozostajg wéwczas pod nadzorem nauczycieli petnigcych dyzury na pietrach.

Uczniowie podczas zaje¢ edukacyjnych i przerw Srédlekcyjnych/miedzylekcyjnych sg pod stala
opieka nauczycieli.

Po zakonczonych zajeciach edukacyjnych (obowigzkowych lub dodatkowych)uczniowie klas I-
VI sprowadzani sg do szatni przez nauczyciela majgcego z nimi ostatnia lekcje, ktéry nadzoruje
sprawne przebranie sie uczniow i wyjscie z szatni.

Po zakonczonych zajeciach edukacyjnych (obowigzkowych lub dodatkowych) uczniowie
korzystajacy z opieki Swietlicowej sa odprowadzani przez nauczyciela majacego z nimi ostatnig
lekcje do Swietlicy szkolne;j.



I1I. Organizacja zaje¢ dydaktycznych

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem
zajec uczniéw.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im samowolnie
oddalac sie poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnoSci, zaznacza nieobecno$ci i na biezaco notuje
sp6Znienia.

5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub
innych nauczycieli oraz korzysta z informacji umieszczonych na tablicy ogloszen przy
gabinecie wicedyrektoréw szkoty (pokéj nr 18).

6. Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonéw komoérkowych opisane sg w

Statucie Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie.

Uczniowie majg mozliwo$¢ przechowywania w szkole podrecznikéw i zeszytow ¢wiczen.

8. Po zakonczonych zajeciach uczniowie sg zobowigzani pozostawic¢ porzadek w sali.
Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a nadzdr sprawuja nauczyciele z wyznaczonymi
uczniami dyzurnymi.

9. Wychowawcy Klas I-11I sg zobowigzani informowaé¢ wychowawcéw swietlicy o wszelkich
zmianach w obowigzujacym planie lekcji.

10.Kazda sala lekcyjna ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw na
poczatku kazdego roku szkolnego.

~

IV. Usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

1. Usprawiedliwien nieobecnosci uczniéw na zajeciach edukacyjnych dokonujg rodzice/prawni
opiekunowie w formie pisemnej (tradycyjnej lub przez modut Wiadomosci na platformie
LIBRUS) lub ustne;j.

2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:

1) zwolnienia lekarskiego;
2) zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np.
w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

3. Usprawiedliwienie nieobecnoSci przez rodzicow/prawnych opiekun6w nastepuje w ciggu
maksymalnie dwoch tygodni od daty ustania nieobecnos$ci. W przeciwnym wypadku godziny
nieobecne s3g nieusprawiedliwione.

V. Zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych

1. Uczen moze by¢ zwolniony z cze$ci zaje¢ dydaktycznych przez rodzica/prawnego opiekuna
jedynie na podstawie pisemnej informacji (tradycyjnej lub przestanej przez modut Wiadomosci
na platformie LIBRUS) zawierajacej klauzule o przejeciu przez rodzica/ prawnego opiekuna
odpowiedzialno$ci za bezpieczny powrét do domu.

2. Nauczyciel, z ktérego lekcji uczen jest zwolniony, ma obowigzek przekazac¢ pisemng informacje
na ten temat pracownikowi szatni.



VI. Opieka swietlicowa

N =

. Swietlica szkolna organizuje zajecia opiekunicze i wychowawcze w godzinach od 6.30 do 17.00.

Pobyt dziecka w Swietlicy jest ewidencjonowany w dzienniku $wietlicy.

. Rodzice/prawni opiekunowie deklaruja potrzebe opieki Swietlicowej na piSmie (Karta

zgtoszenia dziecka do swietlicy szkolnej - Zatgcznik 1)

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej sg odbierane osobiscie przez rodzicow/opiekunéw
prawnych z sali Swietlicowej lub przez osoby przez nich upowaznione - zgodnie z deklaracja w
Karcie zgtoszenia dziecka do swietlicy szkolnej.

. Jezeli dziecko w danym dniu nie moze zosta¢ odebrane ze Swietlicy przez rodzicéw/opiekunéw

prawnych ani przez osoby wymienione w upowaznieniu, rodzice /prawni opiekunowie dziecka
zobowigzani sg do przekazania wychowawcy klasy lub wychowawcy $wietlicy informacji w
formie pisemnej - tradycyjnej lub poprzez platforme LIBRUS, a w nagtych przypadkach
telefonicznie lub osobiscie, kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty (Dodatkowe
upowaznienie do odbioru dziecka ze Swietlicy szkolnej - Zatqcznik 2). W takim przypadku osoba
upowazniona do odbioru dziecka jest zobowigzania do okazania wychowawcy Swietlicy
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga przebywac¢ w niej w
przypadku, gdy liczebnos$¢ grup nie przekracza 25 uczniéw. Wychowawcy $§wietlicy prowadza
rejestr takich przypadkéw - Zatgcznik 3.

Rodzice zobowiazani sg przestrzega¢ wczes$niej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci w
Swietlicy.

Po zakonczeniu zaje¢ Swietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za nieodebrane
dziecko.

W razie nieodebrania ucznia ze swietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego
rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom.

10. Kazdego roku szkolnego wychowawcy klas I-1II gromadzg informacje dotyczaca sposobu

opuszczania budynku szkoty przez uczniéw danej klasy po zakonczonych zajeciach
edukacyjnych (powro6t samodzielny/powrdét z rodzicem/opiekunem prawnym/osoba
upowazniong) i je uaktualniaja - Oswiadczenie rodzicéw/opiekunéw prawnych klas I-11I -
Zatqcznik 4, Zatqcznik 5.

VII. Opieka nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej

1.

2.

Uczniowie klas IV-VI niezapisani do Swietlicy sg objeci opieka pedagogiczng przez nauczycieli
bibliotekarzy w godzinach od 7.30 do 15.30.

Nauczyciele bibliotekarze sprawujg opieke nad uczniami klas IV-VI pozostajacymi przed
zajeciami edukacyjnymi i po ich zakonczeniu.

Nauczyciele bibliotekarze sprawujg opieke nad uczniami klas IV-VI nieuczeszczajagcymi na
lekcje religii i wychowania fizycznego. Ucznidow zgtasza wychowawca klasy na poczatku
kazdego roku szkolnego. Wychowawca przekazuje informacje o godzinach pobytu ucznia w
bibliotece uwzgledniajgc zmiany w planie lekgji.

Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej majg obowiagzek przestrzegania regulaminéw
biblioteki szkolnej.

. Uczniowie korzystajacy z czytelni maja obowigzek wpisania sie do zeszytu.



. W przypadku niewtasciwego zachowania sie uczniéw w bibliotece szkolnej (nieprzestrzegania

regulaminéw) obowigzuja nastepujace kroki postepowania:

1) upomnienie ustne

2) zapis uwagi w dzienniku elektronicznym na platformie LIBRUS poprzez modut

Wiadomos$ci/Uwaga)

3) zgtoszenie wychowawcy klasy
W przypadku niewta$ciwego zachowania sie ucznia na stanowisku komputerowym nauczyciel
bibliotekarz moze zastosowac réwniez ograniczenie mozliwosci korzystania z komputera lub
catkowity zakaz korzystania z niego przez okreslony czas.
0 zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest
wychowawca klasy oraz - za jego posrednictwem lub za posrednictwem platformy LIBRUS -
rodzice ucznia.
Po zakonczeniu pracy biblioteki rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za nieodebrane dziecko.

VIII. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

1.

2.

3.

Dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych ustala Dyrektor Szkoty po zasiegnieciu opinii
Rady Szkoty na pierwszym w danym roku szkolnym zebraniu.

W dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota organizuje zajecia opiekunicze i
wychowawcze na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow.

Rodzice uczniéw klas I-VI sktadajg pisemng informacje na temat potrzeby opieki w dni wolne
od zaje¢ dydaktycznych wychowawcom klas nie pdZniej niz na 3 dni robocze przed danym
dniem - Prosha o opieke nad dzieckiem - Zatqcznik 6.



Zatgcznik 1

g,\‘“\“ Podstawoy; 2>

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie

KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY SZKOLNE]

ROK SZKOLNY ....oovcvvviiiinne

I. Podstawowe informacje:
1. Nazwisko i imi€ dZiecka .....omevenrenrenensrnssseseseesessessessesessess seesessnns Klasa....coeereun
2. Data i miejsce urodzenia dzZieCKa: ... ssessesssssssns

3. MiejSCe ZaMIESZKANIA: ..vvuiereererssesssess s sss s s ss s ssss s ssssssssseses

4. Dane rodzicow/ opiekuné6w PRAWNYCH:

MATKA OJCIEC

IMIE I NAZWISKO

TELEFON
KONTAKTOWY

MIE]SCE
ZATRUDNIENIA

PIECZEC
ZAKLADU PRACY

I1. Informacje dotyczace sposobu odbierania dziecka ze swietlicy

OSWIADCZENIE

(nalezy uzupetnic i podpisac wtasciwe)

A. Nie wyrazam zgody na samodzielne opuszczanie $wietlicy przez moje dziecko.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)

B. Wyrazam zgode na samodzielne opuszczanie Swietlicy przez moje dziecko o godzinie

........................ i biore za nie pelng odpowiedzialnos$¢ po wyjsciu ze $wietlicy.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)




C. Dziecko bedzie odbierane przez rodzicow/ opiekunéw prawnych osobiscie okoto godziny

.................................... lub przez osoby upowaznione:

(podpis rodzica/ opiekuna prawnego)

Oswiadczam, Ze znane mi sa Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu uczniow w Szkole
Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie dotyczace opieki Swietlicowej:

Swietlica szkolna organizuje zajecia opiekunicze i wychowawcze w godzinach od 6.30 do 17.00.

Pobyt dziecka w Swietlicy jest ewidencjonowany w dzienniku Swietlicy.

Rodzice/prawni opiekunowie deklaruja potrzebe opieki swietlicowej na pismie.

Dzieci zapisane do Swietlicy szkolnej s3 odbierane osobiscie przez rodzicow/opiekunéw

prawnych z sali §wietlicowej lub przez osoby przez nich upowaznione.

5. Jezeli dziecko w danym dniu nie moze zosta¢ odebrane ze Swietlicy przez rodzicoéw/opiekunéw
prawnych ani przez osoby wymienione w upowaznieniu, rodzice/prawni opiekunowie dziecka
zobowigzani sg do przekazania wychowawcy klasy lub wychowawcy $wietlicy informacji w
formie pisemnej - tradycyjnej lub poprzez platforme LIBRUS, a w nagtych przypadkach
telefonicznie lub osobiscie, kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. W takim przypadku
osoba upowazniona do odbioru dziecka jest zobowigzania do okazania wychowawcy $wietlicy
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

6. Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wcze$niej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci w

Swietlicy.

Po zakonczeniu zaje¢ Swietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za nieodebrane dziecko.

8. W razie nieodebrania ucznia ze Swietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego

rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim

organom.

BN =

N

(data) (podpis rodzica/ opiekuna prawnego)




Zatgcznik 2

gb“““ vodstaworw, 7>

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie

DODATKOWE UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA
ZE SWIETLICY SZKOLNE]

Ja .. ceenenenns - UpOWaAzZniam

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)
do odbioru ze $wietlicy szkolnej mojego dziecka
.......................................................................................... ucznia Klasy ..o
(imie i nazwisko dziecka)
(6 11 TP
(0] 571107 o FSO PN

/data/ /czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego/




Zatgcznik 3

$’b“&\a \’odstawowa al’e

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie

Data Godziny Imie i nazwisko | Klasa Powdd Podpis Podpis
przebywania dziecka przebywania nauczyciela | wychowawcy
dziecka /rodzica Swietlicy




Zatgcznik 4

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie

OSWIADCZENIE
RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH UCZNIOW KLAS I-III

Oswiadczam, Ze MOje AZIECKO .......mwrmmmmmrrerrersssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssseess 10 (o720 :{ =153 A —

/imig i nazwisko/
Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie nie bedzie
samodzielnie wychodzilo ze szkoly po zakonczonych zajeciach edukacyjnych
(obowigzkowych i dodatkowych). Deklaruje osobisty odbiér mojego dziecka
bezposrednio po zakonczonych zajeciach.

Do odbioru dziecka upowazniam réwniez nastepujgce osoby:

/data/ /czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego/
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Zatgcznik 5

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie

OSWIADCZENIE
RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH UCZNIOW KLAS I-III

Oswiadczam, Ze MOje AZIECKO .......mmrmmmrrerrrssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseess UCZ. KIasy ....cccccovversisnns

/imie i nazwisko/

Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie bedzie
samodzielnie wychodzilo ze szkotly po zakonczonych zajeciach edukacyjnych

(obowigzkowych i dodatkowych).

/data/ /czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego/
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Zatgcznik 6

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jarostawa Dgbrowskiego w Olsztynie

PROSBA O OPIEKE NAD DZIECKIEM
W DODATKOWYM DNIU WOLNYM OD ZAJEC EDUKACYJNYCH

uczniowi klasy ................. W ANIU e

Zobowigzuje sie do przyprowadzenia dziecka o godzinie ...........ccc........ do szkoty

i odebrania go o godzinie..........c.ccenerneee

OISZEYN, oo sesssssssssmsmssmmernseinss ————————————— e ner s
/data/ /czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego/
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